
 

Levantamiento de Información 

Cuestionario preeliminar Básico  

POR FAVOR CONTESTA SOBRE ESTE ARCHIVO PDF GUARDALO Y ENVÍANOSLO CON TUS 

DATOS A información@documentimaging.com.mx 

1.- ¿Qué y para que desea Digitalizar (objetivo de la digitalización)? 

Respuesta 

 

 

 

2.- ¿De qué tipo de documentos estamos hablando? (facturas, contratos, pólizas, etc.)      

Respuesta 

 

 

 

 

3.- ¿Que volumen (cantidad) de documentos necesita digitalizar (folders/Cajas/hojas 
/archiveros)? 

Respuesta 

 

 

 

 

 

mailto:informaci�n@documentimaging.com.mx


 
 

4.-¿ Como se encuentran agrupados (expedientes, carpetas por folio, tipos de contrato, fecha, 
etc.) ¿Cuántos documentos promedio tiene por tipo de agrupación?  

Respuesta 

 

 

 

5.- ¿De qué tamaño son los documentos? (oficio, carta, media carta, doble carta, planos etc.) 

Respuesta 

 

 

6.-¿Cuál es el  estado de sus documentos desde su punto de vista (muy maltratado, 
Maltratados, regular, bien, muy bien)? esto depende de la facilidad de Colocarlos en un 
scanner automático. 

Respuesta 

 

 

 

7.- ¿Cuándo o en cuanto tiempo necesita terminar? 

Respuesta 

 

 

 



 
 

8.- ¿Mediante que palabra o palabras requeriría localizar sus documentos? 

Respuesta 

 

 

 

9.- ¿Requieren la solución completa de digitalización  Outsourcing (esto es haciendo todo el 
proceso nosotros) o ustedes prefieren hacer parte del proceso)?.¿si es así cual parte? 

Respuesta 

 

 

 

9.1.Si optan por el Outsourcing, ¿el trabajo seria en sitio o los documentos podrán ser 
trasladados a nuestras oficinas en el D.F.? 

Respuesta 

 

 

9.2. Si el trabajo es en sitio: 

¿Sería dentro del área metropolitana (D.F., Edo. Mex.) o en algún estado en 
particular?  

 

Respuesta 

 



 
 

 
¿Cuál es el espacio con el que se contaría para hacer el proceso? 
 

Respuesta 

 

   

10.- ¿Tienen ya contemplada una solución de archivo digital de las imágenes y datos o 
prefieren que les recomendemos algo? 

Respuesta 

 

 

11.- ¿Necesita un formato en particular de la imagen (Tiff, jpeg, pdf, bmp etc.)  color, b/n y 
escala de grises o le podemos sugerir? 

Respuesta 

 

 

12.- ¿Necesita un formato en particular de los datos de búsqueda (dbf, txt, xls etc.) o le 
podemos sugerir? 

Respuesta 

 

 

 

Nota .- Favor de anexar a este cuestionario imágenes digitales (fotos) de los documentos mas 
representativos al proyecto           Gracias   
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